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WPROWADZENIE

Program Sprzedaz SPB obshluguje :
-sprzedaz fakturowa i paragonowa
- magazyn towarowy i ushugowy
-ruch mi¢dzy magazynowy
-faktury wystawione zbiorowo dla dokumentéw WZ
-zwroty rejestrowane w dokumencie WZ
-zaplaty wg wystawionych faktur
-operacje kasowe
-zamOwieniach
-inwentaryzacje

Program SPB wspoélpracuje z programowym FK (Finasowo - Ksiegowy) firmy
Sage, na zasadzie automatycznego przenoszenia faktur.

WYMAGANIA SPRZETOWE

Program SPB jest 32 bitowa aplikacja pracujaca w Srodowisku Windows
/98, XP, Vista, WIN7/.

LICENCJA

Licencja dost¢pna jest na plycie instalacyjnej CD.
Brak licencji narusza prawa autorskie firmy KOMPIX,
pozbawia :

- obshugi gwarancyjnej

- Konsultacji autorskich

- pomocy serwisu technicznego

- bezplatnych uaktualnien

INSTALACJA PROGRAMU z CD-ROMu

Po wlozeniu plyty instalacyjnej do napedu CD-ROM nastepuje automatyczne
uruchomienie instalacji programu.

Jezeli automatyczne uruchomienie jest zablokowane nalezy uruchomi¢ program
setup.exe z gl. katalogu plyty instalacyjnej.

Program instaluje si¢ na dysku ¢ w galezi c:\spb.



INFORMATOR OPERATORSKI

-w polach data wystarczy wpisaé tylko dzien reszta t. zn. biezgcy miesigc i rok
uzupelnione s3 automatycznie.

-Przesuwanie si¢ po polach danych na ekranie wykonujemy naciskajac klawisz Tab lub
Enter.

-Cofanie si¢ po polach danych na ekranie wykonujemy naciskajac klawisze Shift i Tab

-Przy ekranach typu zestawienie np. faktur, przesuwanie do ostatniej pozycji uzyskujemy
klawiszami Ctrl + PageDown lub End, a przesunigcie do pierwszej pozycji klawiszami
Ctrl + PageUp lub Home.

-Podkreslona litera w nazwie menu lub przycisku ekranowego to klawisz Alt + litera .

-plus na przycisku ekranowym to klawisz Insert.

-tréjkat na przycisku ekranowym to klawisz
Enter.

-minus na przycisku ekranowym to klawisz

Delete. Pozycja ...... ll il ;l

- X to klawisz Esc.

- F12 - OK to klawisz funkcyjny F12.

Przycisk ekranowy /Drukuj/ pokazuje wydruk na ekranie i tam decydujemy
0 wydruku na drukarce. Mozna wybra¢ strony do wydruku (Plik/Strony do
wydruku) np. 1-10 ...strony od 1 do 10
1...tylko strona 1
1,2,5 ..tylko strona 1,25

% Strony do wydruku

Strony do wydrukw: [T




KOLEJNE KROKI URUCHAMIANIA PROGRAMU

I.

II.

Po uruchomieniu programu wybieramy Inne/Firma .
Wprowadzamy dane firmy.

Po wprowadzaniu nazwy pelnej nalezy podac¢ klucz identyfikacyjny,
potwierdzajacy legalno$¢ oprogramowania.

(Pieczatka) — drukowana jest na dokumentach papierowych.

Wybieramy z belki programu Inne/Ustawienia programu .

W (Ustawieniach programu) mamy dodatkowe dane dotyczace wystawianej
faktury i informacje dotyczace eksportu i importu danych programu.

Adres eksportu i importu

np. u:\ - Sciezka dostepu do pamieci zewngetrznej na ktéra mozemy wgrywa¢ dane
programu (pliki z rozszerzeniem .tps).

Podajac adresy musimy zaznaczy¢ zbiory ktore mamy eksportowac i importowac .

III. Zakladamy kartoteke towaréw — wybieramy Magazyn/Towary

Mamy szesnastopozycyjny symbol alfa-numeryczny, trzy linijkowa nazwe
towaru.

Poziomy cenowe moga by¢ uzaleznione od ilo$ci sprzedanej lub innych warunkow
handlowych.

Wprowadzane ceny przeliczane sa automatycznie z netto na brutto i odwrotnie.
Jednostki miary istawki Vat definiowane sa w Inne/Ustawienia programu .

W Kkartotece towarowej mozna rejestrowaé ushugi ( kod Usluga).

Dodatkowo rejestrujemy informacje o producencie i typie towaru.

IV. Zakladamy kartoteke dostawcow — wybieramy Przychody/Dostawcy.

Klawisz <Insert> to dodanie nowej pozycji
<Enter> to poprawa pozycji
<Delete> to usuwanie pozycji.

V. Zakladamy kartoteke odbiorcéw — wybieramy Odbiorcy.

Do odbiorcy moze by¢ przyporzadkowany poziom cen , forma platnosci i termin

platnosSci . Wykorzystywane beda przy wystawianiu faktur z mozliwoScia ich zmiany.

Dodawanie nowego odbiorcy mozna wykona¢ w trakcie wystawiania faktury lub
dokumentu WZ.



W kartotece odbiorcéw jest zainstalowany filtr pozwalajacy wyszukaé odbiorce
wg fragmentu wpisanego symbolu, nazwy, miasta,
adresu lub NIPu.

Pola w ktorych szukamy np. nazwa lub miasto
zaznaczamy przed wlaczeniem filtru . Flsimee

[ ]Mazwa skidcona
Mazwa petha
Miasto

[] Adres

CIHIP

v

VI. Robimy Bilans Otwarcia — wybieramy Zakupy/BO.
Bilans otwarcia /BO/ pozwoli wprowadzi¢ nam stany iloSciowe i warto$ciowe
towaru. BO towaru wykonane powinno by¢ na podstawie remanentu
magazynowego.



REJESTRACJA ZAKUPOW / PZ - Przychéd zewnetrzny

Rejestracja zakupéw — wybieramy Przychody/Zakupy .

Numeracja zakupéw automatyczna w cyklu miesigcznym.

Przegladanie rejestru zakupéw wg nr zakupu , symbolu lub nazwy towaru.
Miesigc zmieniamy naciskajac na klawiaturze strzatki : prawa — m-gc poprzedni,
lewa — m-gc nastepny lub bezposrednio myszka .

Drukowanie dokumentu PZ na drukarke atramentowa/laserow3 lub iglowa.
Wybér drukarki w Inne/Ustawienia programu.

Przy rejestracji nowego PZ dostawce wybieramy wg symbolu, nazwy skréconej
lub NIP-u, towar wg symbolu lub nazwy.

Dodawanie pozycji do tego samego PZ — naciskamy klawisz + lub bezposrednio
myszka. Zmienia si¢ pozycja dokumentu, dane dostawcy i dokumentu sa
przepisywane, wybieramy towar, wprowadzamy ilo$¢ i ceng¢ nowej pozycji.
Przyklad pozycji 6 w PZ nr 2.

Nowa pozycja

Ni:| 2 Poz | [ Data rejestracji - 9.09.2010
Mazwa skrocona
lub symbol dostawcy |P-UH. BIS SP..J. 1 [P.UH.BIS SP.J.
MIP :[619-00-10-340 [B3-640 [BRALIN
[NAMYSLOWSKA 7

Nr dokumentu : |1

Data wyst. dokumentu : 1.09.2010

Symbol towaru : || [

llosé : | 0.000 J.m.:| Magazyn : Wi
Cena [netto] : 0.00
Wartosé : 0,00

Przyiat: |
Uwagi : |




REJESTRACJA ROZCHODOW / WZ — Wydanie zewnetrzne
Wybieramy Rozchody/Wydanie zewngtrzne WZ .

Numeracja WZ automatyczna w cyklu miesigcznym.

Przegladanie rejestru WZ wg jego nr , symbolu, nazwy towaru i odbiorcy.
Miesiac zmieniamy naciskajac na klawiaturze strzalki : prawa — m-ac poprzedni,
lewa — m-ac nastepny lub bezpoSrednio myszks .

Drukowanie dokumentu WZ na drukarke atramentowa/laserowa lub iglowa.

Wybér drukarki w Inne/Ustawienia programu.

Przy rejestracji nowego WZ towar wybieramy wg symbolu lub nazwy, odbiorce
wg symbolu, nazwy skréconej lub NIP-u.

Podpowiadana jest cena netto sprzedazy, zgodnie z poziomem cenowym dla danego
odbiorcy.

W dokumencie WZ mamy ceng¢ i warto$¢ sprzedazy netto.

WYSTAWIANIE FAKTURY
Wybieramy Sprzedaz/Faktury .

Pojawia si¢ zestawienie faktur w ramach roku. Faktury sortowane sa wg numeru.
Podswietlona faktura moze byé drukowana (najpierw pokazana jest na ekranie,
potem decydujemy o wydruku na drukarce).

Dodajac nowa fakture potwierdzamy lub zmieniamy date sprzedazy i wystawienia,
wybieramy odbiorce , pojawia si¢ ekran z WZ-tkami odbiorcy dla ktérych nie
wystawiliSmy jeszcze faktury. Lewym przyciskiem myszki zaznaczamy WZ-tki
(patrz rysunek) dla ktérych wystawiona zostanie zbiorowa faktura.

= 1= [x]|
llosé

v SUPEROL CB 15/40 (ALANDA) 5L 1,000 szt

*09.2010 8 2 [ 0000800 AGROL U 201 1,000 |szt

" 09.2010 9 1|0000900 PLATINUM ULTOR CG-4. DISEL3 5L 1,000 |szt

Lewy Kiawisz mysIki- wyb DIV

Prawy Klawisz myszhi- webdd W2




Potwierdzamy wybdr i przechodzimy do faktury . Uzupelniamy sposéb zaplaty, kto
wydaje i ewentualnie kto odbiera fakture. Pozycje faktury moga by¢ korygowane.
Jezeli wszystko w porzadku , zatwierdzamy fakture naciskajac OK.

Informacja o WZ-tkach pojawia si¢ w przypadku gdy np. przez tydzien wystawiamy
WZ-tki i nastepnie jedna zbiorowa fakture.

Poziom ceny i upust dla wszystkich pozycji faktury.
MNINA GH

F%ziom ceny : 2 Upust : 10,0 %

inetto | % up. |Cena z upust.| Wartosé netto LERY)

Wybierajac towar do poszczegélnych pozycji, podpowiadany jest poziom cenowy
i upust. Poziom cenowy i upust ustawiany jest w kartotece odbiorcow dla
konkretnego odbiorcy.

Cena magazyn. netto

Poziom ceny : 2

HNogd : 0 Cena sprzedazy [netto] : 34,76 : I

[brutta] = 4241
(1] 4 | Upust: 10,0 25

Upust dotyczy ceny pozycji i liczony jest dla wybranego poziomu cen. Upust moze
by¢ zmieniany przez poprawe pozycji.




Pole nr faktury pojawia po ustawieniu zezwolenia na zmiane nr faktury

w Inne/Ustawienia programu.

Pole to wykorzystujemy w momencie startu programu lub przeskoku w numeracji
faktur (rezerwacja numerow).

Uwagi :|
Wystawil :| Odehral:l

Nr faktury :I
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WYSTAWIANIE PARAGONU

Wybieramy Sprzedaz/Paragony .
Pojawia si¢ zestawienie paragonéw w ramach roku.

Lista Paragonow
Paragony | Faktury do paragonow HNr paragonu :

Nr paragonu Data wyst. | Wartosé brutto  |Nr faktury do paragonu | S
120110 | 24.09.2010 53.68 12010 G

22010 | 24.09.2010 432,35 272010 G

32010 | 24.09.2010 71.55 32010 G

472010 | 24.09.2010 56,71 472010 G

52010 | 24.09.2010 1,00 52010 G

620110 | 24.09.2010 2,00 6/2010 G

24.09.2010 56,71 G

Odblokowanie paragonu

\?2 Czy mam odblokowad paragon’?

Paragony sortowane s3 wg numeru.

Przycisk /Drukuj fiskalny/ powoduje wydruk paragonu.

Pojawia si¢ ikonka drukarkii ponowne drukowanie paragonu jest zablokowane.

W przypadku gdy drukarka anulowala paragon (awaryjna sytuacja) , mozemy
prawym przyciskiem myszki klikajac na linii wybranego paragonu odblokowaé
drukowanie paragonu.
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